ИНФОРМАЦИОННЫЙ ЛИСТ
ОРГАНИЗАЦИИ (только для юридических лиц)
Роль организации ___________________
	№ п/п
	Наименование строки
	Значение строки
	Примечание

	1. Анкетные сведения*

	1.1
	Наименование организации:
	
	

	1.2
	Юридический адрес:
	
	

	1.3
	Фактический адрес:
	
	


	1.4
	Роль организации:
	
	

	2. Руководитель организации*

	2.1
	Должность:
	
	

	2.2
	ФИО:
	
	

	2.3
	Контактный телефон/факс:
	
	

	2.4
	Мобильный:
	
	

	3. Зам. Руководителя*

	3.1
	Должность:
	
	

	3.2
	ФИО:
	
	

	3.3
	Контактный телефон/факс:
	
	

	3.4
	Мобильный:
	
	

	4. Электронные адреса

	4.1
	Сайт:
	
	

	4.2
	Эл.Почта:
	
	

	5. Реквизиты организации*

	5.1
	Год образования организации:
	
	

	5.2
	ИНН:
	
	

	5.3
	ОГРН (Государственный регистрационный номер):
	
	

	5.4
	КПП:
	
	

	5.5
	ОКАТО:
	
	

	5.6
	Дата регистрации:
	
	

	6. Банковские реквизиты*

	6.1
	Наименование банка:
	
	

	6.2
	Адрес банка:
	
	

	6.3
	БИК:
	
	

	6.4
	Расчетный счет:
	
	

	6.5
	Корреспондирующий счет:
	
	

	7. Сведения о деятельности*

	7.1.
	№ свидетельства о допуске к работам, полученном в СРО:
	
	

	7.2.
	Дата выдачи свидетельства о допуске:
	
	

	7.3.
	Наименование организации, выдавшей свидетельства о допуске:
	
	

	7.4.
	Сайт СРО:
	
	

	7.5.
	Номер действующей лицензии на осуществление строительной деятельности (при наличии):
	
	


Подпись руководителя

_______________________

(расшифровка подписи)







(М.П.)
ИНСТРУКЦИЯ по ЗАПОЛНЕНИЮ ИНФОРМАЦИОННОГО ЛИСТА
ВНИМАНИЕ!!! 
1. Информационный лист заполняется в обязательном порядке на все организации, имеющие какое-либо отношение к объекту (застройщик, технический заказчик, генподрядчик, субподрядчик и т.д.), и сдается в Инспекцию вместе с извещением о начале строительства как приложение. 
2. В заголовке анкеты, в поле «Роль организации» необходимо указать какую роль выполняет организация относительно объекта капитального строительства. А именно:

· Застройщик

· Заказчик или технический заказчик

· Генподрядчик

· Субподрядчик 
(информационный лист на «субподрядчика» заполняется и направляется в Инспекцию, когда будет определена организация, выполняющая субподрядные работы на объекте)
3. Блоки, отмеченные символом «*»,  обязательны к заполнению в полном объеме.

Информационный лист состоит из 7-ти информационных блоков:

· блок – Анкетные сведения;

· блок – Руководитель организации;

· блок – Заместитель руководителя организации;

· блок – Электронные адреса;

· блок – Реквизиты организации;

· блок – Банковские реквизиты;

· блок – Сведения о деятельности.
Каждый из блоков несет определенную информационную нагрузку. 

Информация вводится в графу «Значение строки». В графе «Примечания» можно ввести любую дополнительную информацию, по усмотрению.
В блоке «Анкетные сведения» (строки 1.1 -:- 1.4) необходимо отразить следующую информацию:

· Строка 1.1 – в данной строке вводится наименование организации.
· Строка 1.2 – вводится юридический адрес организации, по которому организация зарегистрирована.
· Строка 1.3 – вводится адрес фактического местонахождения организации;

· Примечание. Если юридический и фактический адреса совпадают, то значения строк 1.2 и 1.3 должны быть одинаковы.

· Строка 1.4 – в данной строке вводится роль, выполняемая данной организацией относительно представляемого объекта. При вводе информации по данной строке необходимо руководствоваться следующей таблицей (необходимую информацию можно просто скопировать из этой таблицы и вставить в строку 1.4):

	1
	Заказчик

	2
	Застройщик

	3
	Генподрядчик

	4
	Проектант

	5
	Субподрядчик

	6
	Подрядчик

	7
	Инвестор

	8
	Строительная испытательная лаборатория (лабораторный контроль)

	9
	Технадзор


В блоке «Руководитель организации» (строки 2.1 -:- 2.4) необходимо отразить следующую информацию: 

· Строка 2.1 – по данной строке заполняются наименование должности руководителя организации;

· Строка 2.2 – по данной строке заполняется «ФИО» фамилия, имя, отчество руководителя – полностью.

· Строка 2.3 – по данной строке заполняется информация по контактному телефону/факсу руководителя;

· Строка 2.4 – по данной строке заполняется информация по контактному мобильному телефону руководителя;

В блоке «Зам. Руководителя» (строки 3.1 -:- 3.4) необходимо отразить следующую информацию: 

· Строка 3.1 – по данной строке заполняются наименование должности руководителя организации;

· Строка 3.2 – по данной строке заполняется «ФИО» фамилия, имя, отчество руководителя – полностью.

· Строка 3.3 – по данной строке заполняется информация по контактному телефону/факсу руководителя;

· Строка 3.4 – по данной строке заполняется информация по контактному мобильному телефону руководителя;

Блок «Электронные адреса» (строки 4.1 и 4.2) заполняется в случае наличия у организации интернет сайта и/или электронной почты

В блоке «Реквизиты организации» (строки 5.1 -:- 5.5) вводится следующая информация:

· Строка 5.1 – вводится информация «Год образования организации». При этом формат представления данных должен быть следующий: «ДД.ММ.ГГГГ», где ДД – число месяца; ММ – номер месяца в году; ГГГГ – 4-х разрядный номер года. Если день и месяц образования организации неизвестен, то необходимо ввести следующую дату: - 01.01.ГГГГ. Если день неизвестен, но известен месяц и год, то необходимо ввести: - 01.ММ.ГГГГ.

· Строка 5.2 – «ИНН» - 10 разрядный код для юридических лиц и 12 разрядный для частных предпринимателей (обычно данная информация имеется в бухгалтерии);

· Строка 5.3 – «ОГРН» - основной государственный регистрационный номер организации (обычно данная информация имеется в бухгалтерии);

· Строка 5.4 – «КПП» - код причины постановки на учет (обычно данная информация имеется в бухгалтерии)
· Строка 5.5 – «ОКАТО» - код организации по общероссийскому классификатору объектов административно-территориального деления. Данный код определяет, к какому административно-территориальному делению относится организация (обычно данная информация имеется в бухгалтерии).
· Строка 5.6 – «Дата регистрации» - дата регистрации организации в налоговой инспекции. Вводится в формате: «ДД.ММ.ГГГГ», где символы ДД – число месяца; ММ – номер месяца в году; ГГГГ – 4-х разрядный номер года

В блоке «Банковские реквизиты» (строки 6.1 -:- 6.5) вводится следующая информация:
· Строка 6.1 – Полное наименование банка
· Строка 6.2 – Адрес местонахождения банка
· Строка 6.3 – БИК банка

· Строка 6.4 – Расчетный счет организации в данном банке

· Строка 6.5 – Корреспондирующий счет организации в данном банке

В блоке «Сведения о деятельности» (строки 7.1 -:- 7.5) необходимо отразить следующую информацию:

· Строка 7.1 - № свидетельства, выданный в СРО.

· Строка 7.2 – дата (в формате дд.мм.гггг – см.выше) выдачи свидетельства о допуске к работам.

· Строка 7.3 – наименование и адрес некоммерческой организации СРО, выдавшей свидетельство о допуске к работам.

· Строка 7.4 – интернет сайт СРО во всемирной паутине.

· Строка 7.5 – заполняется только при наличии действующей лицензии. 

